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14/04/2024 

 

 מכרז /פנימי חיצוני  

 לשכת ראש הרשות   תמזכיר

11/2024 

 

 
 תואר המשרה: מזכיר בלשכת ראש הרשות. 

 37-35 דרגה  רוג מח"ר ידדרגת המשרה ודירוגה:

 100%היקף העסקה:

 סוג מכרז: פנימי/פומבי. 

 תיאור תפקיד: 

 ביצוע עבודות מזכירות ומטלות פקידותיות הנוגעות לעבודת

 הרשות, לפי הנחיות של ראש הרשות או של מנהל לשכתו. 

 עיקרי התפקיד: 

 א. ניהול מסמכים. 

 ב. טיפול בדואר (רגיל ואלקטרוני. 

 ואזרחים.   ג. מענה אנושי לפניות של עובדי הרשות ושל גורמים חיצוניים

 תנאי סף: 

 השכלה ודרישות מקצועיות 

   שנות לימוד, או תעודת בגרות מלאה. 21

 דרישות ניסיון

 לא נדרש.  –ניסיון מקצועי/ניהולי 

 דרישות נוספות 

 עברית ברמה גבוהה.  –שפות   

 . OFFICE-היכרות עם תוכנות ה –יישומי מחשב  

 הייחודיים בתפקיד:  מאפייני העשייה 

 ארגון מידע וסדר.  

 שירותיות.  

 . לראש הרשות  כפיפות: 
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 __ 14/04/2024מועד פרסום המכרז: _______

 30/04/2024בקשות למכרז יש להגיש עד יום:________

 טפסים להגשת הבקשות אפשר להשיג במשרדי הרשות המקומית 

 _________________רחוב הים "אלבחר"ליד תחנת המשטרה בכתובת:_ 

 ______________, מחמוד גרבאןאיש הקשר ברשות לעניין מכרז זה: _

 ____6329120-04טלפון:____________

 הבהרה מגדרית: המכרז נכתב בלשון זכר, אך מופנה לגברים ולנשים כאחד. 

 

 

 

 

 

 

 

 מועמד עם מוגבלות זכאי לקבל התאמות הנדרשות לו מחמת 

 מוגבלותו בהליכי הקבלה לעבודה. 

 תינתן עדיפות למועמד המשתייך לאוכלוסייה הזכאית לייצוג 

 הולם שאינה מיוצגת כנדרש בקרב עובדי הרשות המקומית אם 

 המועמד הוא בעל כישורים דומים לכישוריהם של מועמדים 

 אחרים 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 על החותם 

 מוראד עמאש  

 ראש הרשות  
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 מכרז פנימי/חיצוני לתפקיד מנהל יחידת שפ"ע  -ספח א'

 9/2024סוג מכרז: פנימי/חיצוני

 

 מנהל יחידת שפ"ע ברשות. תואר המשרה: 

 כפוף לאישור משרד  הפנים  40%-30%דרגת המשרה ודירוגה:

 100%היקף העסקה:

 תיאור תפקיד: 

 ניהול תחום שיפור פני העיר (שפ"ע) ברשות, לטיפוח ושמירת חזות 

 העיר ורווחת התושב. עיקרי תפקידיו: 

 א. יישום מדיניות הרשות הנוגעת לאיכות סביבת החיים 

 הקרובה של תושביה. 

 ב. ניהול מערך התברואה ברשות. 

 ג. ניהול מערך הגינון וחזות הישוב. 

 ד. ניהול תחום איכות הסביבה, פרויקטים בתחום 

 הקהילה. 

 ה. ניהול תחום התשתיות הלוגיסטיקה והאחזקה 

 תנאי סף: 

 השכלה ודרישות מקצועיות 

 בעל תואר אקדמי, שנרכש במוסד המוכר על ידי המועצה להשכלה 

 גבוהה או שקיבל הכרה מהמחלקה להערכת תארים אקדמיים בחוץ 

 לארץ. יתרון לתואר אקדמי בתחומים הנדסה, תכנון, אדריכלות, 

 אגרונומיה, מינהל עסקים או מינהל ציבורי. 

 או 

 לחוק ההנדסאים  39הנדסאי או טכנאי רשום בהתאם לסעיף 

 -2012והטכנאים המוסמכים, התשע"ג.

 בהצלחה קורס להכשרת מנהלי שפ"ע  מנהל השפ"ע יחויב לסיים 

 ברשויות המקומיות, לא יאוחר משלוש שנים מתחילת מינויו. עדכון 

 שכרו מותנה בסיום הקורס כאמור. 

 ניסיון מקצועי: 

 כאמור לעיל ניסיון  עבור בעל תואר אקדמי 

 השנים שקדמו למועד  10שנים לפחות במהלך   5מקצועי של 
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 האחרון להגשת הצעות למכרז, באחד או יותר מהתחומים 

 הבאים: אחזקה, לוגיסטיקה, איכות הסביבה, פיקוח ובקרה על 

 קבלנים מתחומי השפ"ע, תברואה, פיתוח תשתיות, תכנון 

 עירוני, תפעול. 

 שנים לפחות במהלך   6: ניסיון מקצועי של עבור הנדסאי רשום  

 השנים שקדמו למועד האחרון להגשת הצעות למכרז, באחד  10

 או יותר מהתחומים הבאים: אחזקה, לוגיסטיקה, איכות 

 הסביבה, פיקוח ובקרה על קבלנים מתחומי השפ"ע, תברואה, 

 פיתוח תשתיות, תכנון עירוני, תפעול. 

 

 

 10שנים לפחות במהלך  7עבור טכנאי רשום: ניסיון מקצועי של   

 השנים שקדמו למועד האחרון להגשת הצעות למכרז, באחד או 

 יותר מהתחומים הבאים: אחזקה, לוגיסטיקה, איכות הסביבה,

 פיקוח ובקרה על קבלנים מתחומי השפ"ע, תברואה, פיתוח

 תשתיות, תכנון עירוני, תפעול. 

 –ניסיון ניהולי 

 עובדים  5ניסיון בניהול של 

 לפחות באופן ישיר או עקיף, או כהונה במשרה במגזר הציבורי 

 . ומעלה, למשך שלוש שנים לפחות   42-40במתח דרגות 

 

 הייחודיים בתפקיד:  מאפייני העשייה 

 עבודה מול גורמים רבים ברשות ומחוצה לה.   

 עבודה בשעות בלתי שגרתיות.   

 נסיעות מרובות ברחבי הרשות.  

 ריבוי משימות הדורשות מענה בקדימות גבוהה.  

 ניהול התקשרויות וקבלנים.  

 כפיפות:  

 או ראש רשות  מנכ"ל או מזכיר הרשות.

 

 מנהלה: 

 

 07/04/2024מועד פרסום המכרז: _________

 _______27/04/2024בקשות למכרז יש להגיש עד יום:_

 טפסים להגשת הבקשות אפשר להשיג במשרדי הרשות המקומית 

 ________________ רחוב הים משרדי הרשות ליד תחנת המשטרה בכתובת:__ 

 _____________, מחמוד גרבאןאיש הקשר לעניין מכרז זה הינו:__

 ___ 6329100-04טלפון:_____________

 

 המכרז נכתב בלשון זכר, אך מופנה לגברים ונשים כאחד  

 

 מועמד עם מוגבלות זכאי לקבל התאמות הנדרשות לו מחמת 

 מוגבלותו בהליכי הקבלה לעבודה. 

 תינתן עדיפות למועמד המשתייך לאוכלוסייה הזכאית לייצוג
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 הולם שאינה מיוצגת כנדרש בקרב עובדי הרשות המקומית אם 

 המועמד הוא בעל כישורים דומים לכישוריהם של מועמדים

 אחרים 

 

 
 

 

 ראש הרשות -על החתום

 

 

 

 

 

 

 

_______ 
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